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Prot.n. 2239/C1 Oderzo, 6 marzo 2017

Al docente
MAZZOTTA LIBERATO

E p.c. Al personale
Agli atti
Al Direttore SGA

OGGETTO: Incarico per Funzione Strumentale 2016/2017 — Area 1. ORIENTAMENTO
STRATEGICO E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA: NUOVE
TECNOLOGIE - sito web

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il C.C.N.L. del 29/11/2007;

Visti il PTOF e gli obiettivi del Piano di Miglioramento per 1’a.s. 2016/2017

Visto il verbale del Collegio docenti del 30 Settembre 2016

Visto il quadro complessivo delle risorse disponibili per il Fondo d’Istituto 2016/2017
Vista la Contrattazione Integrativa d’Istituto siglata il 20 febbraio 2017

Accertata la disponibilita del docente interessato

NOMINA

L’ ins. a T.I. MAZZOTTA Liberato a svolgere per I’a.s. 2016/17 la Funzione Strumentale —
Area 1 Orientamento strategico e organizzazione della scuola: nuove tecnologie — sito web.

Alla funzione strumentale sono assegnati i seguenti compiti:

e Predisporre un elenco dettagliato delle attrezzature informatiche multimediali presenti nei
plessi dell’Istituto, con il supporto dei referenti responsabili di Laboratorio, necessario per
formulare eventuali ipotesi di implementazione delle dotazioni strumentali;

e Attivita di sportello per docenti per collaborare alla risoluzione di problemi tecnici che
spesso impediscono 1’uso produttivo delle postazioni informatiche;

e Curare la manutenzione ordinaria di tutti gli apparati tecnologici dell’Istituto;

e Curare i rapporti con il DSGA per gli interventi del tecnico esterno e coordinare gli
interventi nei plessi;

e Fornire consulenza tecnica per acquisti di materiale informatico multimediale da parte della
scuola;

e Avviare la procedura di accreditamento dell’Istituto come test center ECDL;

e Implementare a un livello piu radicale nell’Istituto i servizi offerti dalle Google Suite for
Education;
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Estendere le pratiche di comunicazione con i docenti adottate per la scuola secondaria anche
alla primaria, partendo inizialmente solo con alcune sedi pilota;

Migliorare ed ampliare il processo di de-materializzazione implementando 1’attivita di
informatizzazione di alcuni servizi dell’Istituto Comprensivo cooperando con il Dirigente
Scolastico ed il personale di segreteria, tramite aree specifiche del sito;

Collaborare con il Dirigente Scolastico o con il team innovazione digitale nella promozione
ed implementazione di attivita e progetti innovativi (PON) legati allo sviluppo delle
competenze digitali: alunni e personale;

Predisporre 1 materiali informatici relativi al Documento di valutazione e all’utilizzo del
Registro personale — scuola secondaria di 1 grado;

Collaborare con la commissione Autovalutazione per 1’elaborazione informatica dei dati
dell’Istituto;

Gestire e aggiornare il sito Web con i1 materiali che verranno rimessi dall’Ufficio di
Segreteria

Fornire agli addetti alla gestione del sito (personale di segreteria ...) istruzioni per
I’inserimento di file (testi, video, immagini ...)

Supportare il personale interno nella utilizzazione del sito promuovendone 1’ interattivita;
Collaborare con il Dirigente Scolastico nella definizione e organizzazione di percorsi di
formazione/aggiornamento per i docenti e personale ATA;

Curare la documentazione e la pubblicizzazione delle azioni svolte;

Rendicontare le attivita svolte

Il Docente presentera relazione finale al Collegio Docenti sulle attivita svolte.

Per la parte economica si fa riferimento alla Contrattazione Integrativa d’Istituto 2016/2017.

ds/nomine

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Bruna Borin



